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4.5. Publicación de artículos 
 
Para que los usuarios puedan ver los contenidos de un artículo creado, es 
necesario haberlo marcado como Publicado – Sí, o marcarlo ahora como 
publicado. Una vez creado el artículo, para hacerlo accesible a los usuarios 
generalmente los artículos se asignan a un menú. Es la mejor manera para 
hacerlos fácilmente accesibles, especialmente cuando se trata de páginas web 
no muy grandes. 
 
Para asignar un artículo a un menú es necesario crear un nuevo item de menú. 
Un ítem de menú es un enlace que se posiciona dentro de un menú. 
 
Para crear un nuevo item de menú hay que entrar en la sección Menús del 
Panel de Control, seleccionar el menú en el que se quiere que se muestre el 
artículo, y pulsar el botón Nuevo. 
 
 
 
 
 
 

En estas líneas indican a 
los buscadores que 
estas palabras clave 
definen los contenidos 
de la página.  

En esta casilla se 
realiza una breve 
descripción del 
artículo,  que servirá 
para localizar la 
página en los 
buscadores con 
estas palabras. 
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En la pantalla que se muestra se van seleccionado de manera consecutiva las 
opciones:  
 
 
 
 

 
 
 
 

Enlace Interno          Artículos           Artículo          Presentación del artículo 

Nuevo 
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Se mostrará una pantalla como la siguiente: 
 
 

 
 
En esta pantalla se introduce el título que se va a mostrar en el menú, se 
selecciona en que submenú se va a crear el enlace y en qué orden, y en el 
apartado Parámetros – Básico que se muestra a la derecha se pulsa sobre el 
botón Seleccionar para seleccionar el artículo. Finalmente, para crear el nuevo 
artículo se pulsa sobre el botón Guardar o sobre el botón Aplicar. 
 

 
 

Título que aparecerá en el menú  

Seleccionamos en que categoria o 
subcategoría del menú queremos que 
aparezca el artículo.  

Seleccionar la posición del artículo. 

Seleccionamos el artículo 
(pantalla de abajo) 

Pinchar sobre el artículo 

Para buscar más fácilmente el 
artículo, se puede hacer una 
búsqueda por sección y categoría a 
la que pertenece 
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Ya tenemos creado nuestro nuevo ítem de 
menú que enlaza con el artículo que 
hemos creado 





 

 
Guía de Mntenimiento Web y  Gestor de Contenidos 
Creación de Nuevos Contenidos  Joomla!™ 1.5 
 
 

29 

5. CREACIÓN DE SECCIONES Y CATEGORÍAS 

En la página web construida con el servicio LATITUD WEB, se habrán creado 
todas las secciones y categorías necesarias para gestionar los artículos de la 
página. Probablemente no será necesario crear nuevas secciones y categorías. 
No obstante, a medida que se vayan creando nuevos contenidos puede 
estimarse necesario crear nuevas categorías o secciones. 
 
Las “Secciones” y “Categorías” se utilizan para gestionar internamente los 
artículos publicados en el portal web.  Las categorías se utilizan además 
internamente para componer las direcciones de los diferentes artículos del 
portal.  
 
Se podría decir que para estructurar internamente los artículos, las Secciones y 
las Categorías dentro de ellas, son como las categorías con sus subcategorías. 
 
Para crear una nueva sección se debe pulsar en el menú superior sobre la 
opción Contenido  Gestor de Secciones. O pulsar directamente desde el panel 
de control Gestor de Secciones.  
 
 
 

 
A continuación se abrirá la siguiente pantalla, donde habrá que pulsar sobre el 
botón Nuevo situado en la parte superior derecha: 
 
 

Contenidos        Gestor de Secciones 
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A continuación se abrirá la siguiente pantalla: 
 

 
Una vez se haya introducido la información referente a la sección, para guardar 
esta nueva sección se puede pulsar sobre el botón Guardar o sobre el botón 
Aplicar. 
 
Para crear una nueva categoría hay que tener en cuenta que las categorías 
pertenecen a secciones, y cuando se crea una nueva categoría es necesario 
indicar a que sección pertenece. Por tanto, si se van a crear nuevas secciones 
con sus categorías es necesario crear primero las nuevas secciones. 
 
Para crear una nueva Categoría se debe pulsar sobre menú superior del panel 
de administración la opción Contenidos  Gestor de Categorías. A continuación 
se abrirá la siguiente pantalla: 
 
 

El nombre de la sección 
se escribe el título 

Se puede hacer una pequeña descripción 
de lo que va a contener ésta sección 

Nuevo 
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En esta pantalla se debe pulsar sobre el botón Nuevo situado en la parte 
superior derecha. A continuación se abrirá la siguiente pantalla: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para definir una nueva categoría es necesario definir su nombre y a qué sección  
pertenece. Para guardar la nueva categoría se puede pulsar sobre el botón 
Guardar o sobre el botón Aplicar.  

Nuevo 

El nombre de la categoría 
 es el título. 

Seleccionar la 
sección a la 
que pertenece 

Se puede hacer una pequeña 
descripción de lo que va a contener 
ésta categoría 

Contenidos           Gestor de Categorías 
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6. PROCEDIMIENTOS ADICIONALES PARA LA 
OPTIMIZACIÓN EN BUSCADORES 

Los buscadores de Internet se basan en algoritmos complicados para decidir 
qué páginas son las más relevantes para las palabras de búsqueda, y muestran 
después los resultados a los usuarios. 
 
Los buscadores muestran los resultados utilizando tres informaciones clave de 
la página web: 
 
 Su dirección 
 Su título 
 Su descripción 

 

 
Fuente: Motor de búsqueda de Google™.  

 
Las páginas en las que el posicionamiento en buscadores resulte un elemento 
clave deben prestar mucha atención a que estos tres elementos estén 
correctamente configurados en toda la página web. 
 
En la página web construida con el servicio LATITUD WEB se han creado 
todos los contenidos definan correctamente esta información: 
 
 La dirección de la página y el título se construye de manera dinámica 

para hacerla amigable para los buscadores, utilizando las palabras clave 
en el título de los contenidos. 

 La descripción se define de manera individual para cada uno de los 
artículos, y forma parte de los metadatos de la página (información que 
no se muestra al usuario pero que está ahí para los buscadores). 

 

Título 
Descripción 
Dirección 
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Para que los usuarios puedan gestionar correctamente los metadatos de su 
página web (compuestos por la descripción y las palabras clave) se ha instalado 
una herramienta que comprueba si están correctamente definidos en todos los 
artículos, o si por el contrario faltan en alguno. 
 
La herramienta se ejecuta automáticamente cada vez que se inicia una sesión 
en el Panel de Configuración. 
 
Cuando todos los metadatos se han definido correctamente se muestra una 
pantalla como la siguiente: 
 

 
 
 
Si por el contrario faltase la descripción o las palabras clave de algún artículo, 
se mostraría una pantalla como la siguiente: 
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Si falta algún metadato en algún artículo, la herramienta nos indica cuales y nos 
proporciona un enlace directo para que los completemos correctamente. Los 
metadatos se rellenarían tal y como se ha descrito en el apartado 4.4 
Optimización para Buscadores. 
 

6.1. Enlaces y Referencias 
 
Uno de los factores más importantes actualmente que utilizan los buscadores 
para determinar la importancia de una página para las diferentes palabras clave 
es la cantidad de enlaces que desde otras páginas distintas apunten a la 
nuestra utilizando las palabras claves. 
 
Por ejemplo, si el buscador descubre que hay 20 páginas diferentes que hablan 
de “recursos humanos” que enlazan con nuestra página, los buscadores 
asumen que nuestra página es relevante para los términos de búsqueda 
“recursos humanos”. 
 
Así pues, para conseguir que nuestra página web esté bien posicionada en los 
buscadores para los términos que deseamos, se ha de lograr que páginas 
relacionadas con la materia tengan un enlace con nuestra página web. 
 
Las fuentes donde conseguir estos enlaces y referencias son diversos: 
 
 Asociaciones Empresariales 
 Páginas de Nuestros Clientes 
 Páginas de Nuestros Proveedores 
 Listados de Empresas 
 Blogs y Comunidades Especializadas 
 Entidades de Promoción Local 
 Organismos públicos como Cámaras de Comercio. 

 
Al encontrar numerosos enlaces hacia nuestra página web, los buscadores 
consideran que nuestra página web es importante.  
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